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 ورود به پنجره ملي خدمات دولت هوشمند و ثبت تلفن همراه - 

باشد و در غير اينصورت خطاي  صدور مجوز( شماره تلفن همراه ( سيم كارت) مي بايست حتما به نام متقاضي  
 )نمايش داده خواهد شد  مغايرت در اطلاعات ثبت شده
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  پس از پرداخت هزينه و احراز کد پستی  ورود مجدد به درگاه ملی مجوزها و ...
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  آموزش فني و حرفه اي كل كشور)ارسال اطلاعات به درگاه تخصصي ( پورتال جامع سازمان 
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نزديكترين مركز آموزش فني و حرفه اي  شهر و نام مركز معين ( -شهرستان –نام استان  -نوع آموزشگاه  ثبت  -
 ) و دريافت كد رهگيريبه مكان آموزشگاه 
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  قابل توجه متقاضيان تاسيس آموزشگاه فني و حرفه اي در شهر تهران  - 

  مركز آموزش فني و حرفه اي متصدي مربوطه  محدوده مناطق شهرداري

  زعفرانيه  8مركز شماره    1-3-4-6-7

  الزهرا  13مركز شماره   2-5-9-21-22

  شهيد مروتي  5مركز شماره   10-11-12-16-17-18-19

  شهيد چمران  9مركز شماره   8-13-14-15-20

  
  
  

 ) با كد ملي و كد رهگيري  www.portaltvto.comورود به پورتال ( به آدرس   - 

  ثبت اطلاعات فردي / آموزشي توسط متقاضي   - 
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 تعهد نامه و نام موقت آموزشگاه  – عدم نياز به تكميل فايل طرح توجيهي  

 

  

 تاييد اطلاعات توسط متقاضي از صفحه اصلي سامانه تاسيس - 
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   "بررسي آموزشي  "تبديل وضعيت درخواست به  - 
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عريف تصدور كاربري و رمز موسس / ايجاد مكان آموزشگاه /  /روز  1 ظرف مدت مدت پروانه اوليهصدور  - 
 كارگاه

 هزار تومان) امكان پرينت پروانه فراهم خواهد شد.  200پس از پرداخت فيش (  - 

   بصورت سيستمي كاربري و رمز موسس و مكان آموزشگاه در پورتال فعال خواهد  ،صدور پروانه اوليهپس از
نسبت به تعريف كارگاه و تعيين ظرفيت و رشته هاي هر آموزشگاه  است موسس ضروريست در اين مرحله شد.

 كارگاه متناسب با تجهيزات موجود ( منطبق با استاندارد) اقدام نمايد. 
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بازديد  و كليه بازديد ها ( بازديد مكان اطلاعات مكان ( آدرس و شماره تماس ) توسط متقاضي تكميل گردد. -
ارائه  استعلام از اداره اماكن مشابه قبل صورت پذيرد  تجهيزات ) بصورت پسيني و پس از صدور مجور انجام شود .

 تاييد صلاحيت ارائه شده از اداره اماكن كافي مي باشد.
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  ثبت اطلاعات مربي / تعيين برنامه كاري توسط متقاضي   -

   (ميز كار/ سامانه كاربر/ فهرست كاربران )پس از دريافت كاربري موسس مي بايست نسبت به درج كاربر مربي اقدام نمايد  

   تحصيلي  –آموزشگاه مي بايست با كاربري و رمز خود وارد پورتال شده و از طريق سامانه رزومه اطلاعات شخصي مربي
د. پس از ت ثبت شده را بررسي و تاييد نمايبازآموزي را ثبت و تاييد نمايد. موسس آموزشگاه مي بايست اطلاعا –شغلي  –

  نمايش داده خواهد شد. تاسيسمربي مربوطه در سامانه  موسستاييد اطلاعات توسط 
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كارشناس آموزشگاه آزاد در مركزمي بايست به استناد ظرفيت اعلام شده توسط موسس در سامانه اماكن   -

  نسبت به تاييد / عدم تاييد رشته و تعيين ظرفيت كارگاه اقدام نمايد 

   كارشناس مركز در صورت مشاهده هر گونه توافق نامه مبني بر اجراي دوره آموزشي ( كارگاه عملي و
  و ظرفيت كارگاه اقدام نمايد.  تجهيزات ) در محيط كار واقعي مي تواند نسبت به تاييد رشته 


